Die Volkshochschule Mainz e.V. sucht zum nachstméglichen Zeitpunkt eine

Padagogische Fachleitung
fur den Fachbereich Englisch

mit einem Beschaftigungsumfang von 20 Wochenstunden.

Ihre Aufgabenschwerpunkte:

* Planung, Organisation, Durchfiihrung und Evaluation der Bildungsangebote unter
Bertcksichtigung padagogischer, wirtschaftlicher, personeller und organisatorischer
Fragen

» Zustandigkeit fir die organisatorische Umsetzung des Programmangebotes

* Mitwirkung an der Erstellung des Jahresprogramms

* Ermittlung des Bedarfs an Priifungen, Abwickeln aller Geschaftskontakte mit den
entsprechenden Prifungszentralen sowie den Prifungskandidatinnen/-kandidaten

* Sicherstellung der ordnungsgemafen Durchfiihrung von (Sprach-) Prifungen,
insbesondere der Cambridge English Exams als verantwortlicher Centre Exams
Manager

*  Weiterbildungsberatung

* Auswahl und Verpflichtung von freiberuflichen Dozentinnen und Dozenten

* Einfuhrung, Beratung, fachliche Begleitung und Fortbildung von Lehrkraften

¢ Uberwachung der Wirtschaftlichkeit der Kurs- und Priifungsangebote

*  Mitwirkung bei der Offentlichkeitsarbeit
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lhr Profil:

* Hochschulabschluss einer geeigneten Fachrichtung

*  Erwachsenenpadagogische Zusatzqualifikation oder Berufserfahrung in der
Weiterbildung

*  Erfahrung in der Organisation von Bildungsangeboten

e Strukturiertes und organisiertes Arbeiten

*  Kommunikations-, Team- und Konfliktfahigkeit sowie Serviceorientierung und
kundenorientierte Umgangsformen

*  Anwendungskenntnisse der gangigen MS Office-Programme und Beherrschung der
eingesetzten Verwaltungssoftware KUFER SQL oder die Bereitschaft, sich darin
einzuarbeiten

*  Fremdsprachenkenntnisse, in Englisch auf C1/C2-Niveau

*  Unternehmerisches Denken und eigenverantwortliches Handeln

*  Belastbarkeit und Flexibilitat

Die Vergutung erfolgt nach dem Tarifvertrag fur den 6ffentlichen Dienst (TVAD).

Ihre Bewerbung senden Sie bitte bis 29.02.2024 per E-Mail an:
Volkshochschule Mainz, Herrn Direktor Christian Rausch, E-Mail: vhs@vhs-mainz.de




