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Die Praktikaplattform

Formulare
Dokumente
Praktikums-
anleitung

Zugang für 
Studierende: 
Selbstregistrierung 
und Buchung

http://schulpraktika.rlp.de



Selbstregistrierung

Bei erstmaliger Nutzung 
der Plattform: Klick auf 
„Selbstregistrierung“



Selbstregistrierung

Klick auf „1. Schritt“, 
um eine Registrierungs-
nummer zu erhalten



Selbstregistrierung

Hier geben Sie Informationen 
zu Ihrer Person an:

Tragen Sie bitte alle Angaben 
genau so ein, wie Sie sie auf 
Ihrer Immatrikulations-
bescheinigung aufgeführt 
finden.

Aus Sicherheitsgründen 
müssen Sie am Ende des 
Eingabefensters eine 
Buchstabenfolge eingeben 
(Groß- und Kleinschreibung ist 
irrelevant).



Selbstregistrierung

Wenn Sie den 1. Schritt 
erfolgreich beendet haben, 
erhalten Sie eine 16-
stellige Registriernummer, 
die Ihnen per E-Mail an 
Ihre vorher angegebene 
E-Mailadresse geschickt 
wird.

Mit dieser 
Registriernummer melden 
Sie sich im 2. Schritt an, 
um dann ein Passwort 
generieren zu können.



Selbstregistrierung

Im 2. Schritt generieren 
Sie sich ein Passwort.

Zunächst füllen Sie 
wieder die freien Felder 
aus und kopieren die 
Registriernummer aus der 
E-Mail in das dafür vorge-
sehene Feld.

Auch hier müssen Sie 
wieder aus Sicherheits-
gründen eine Buchstaben-
folge eingeben (Groß- und 
Kleinschreibung ist irrele-
vant).



Selbstregistrierung

Zum Schluss legen Sie Ihr 
persönliches Passwort fest. 
Dieses Passwort benötigen 
Sie bei jeder Anmeldung.

Bei der Wahl des Pass-
wortes müssen Sie die unten 
angegebenen Kriterien beach-
ten.

Zusätzlich müssen Sie eine 
Frage auswählen und diese 
beantworten. Diese Sicher-
heitsfrage ist notwendig, falls 
Sie einmal Ihr Passwort ver-
gessen haben sollten (fünf-
maliges falsches Eintippen). 
Durch diese Frage ist die 
Übertragung Ihrer Daten 
gesichert.



Selbstregistrierung

Sie haben sich nun 
erfolgreich selbst registriert. 
Folgen Sie dem angezeigten 
Link auf die Startseite, um 
sich von dort aus in das 
Portal einzuloggen.



Buchung von Praktika

Bei einem erfolgreichen 
Login mit Ihrer 
Matrikelnummer + Uni + 
Passwort wird die Startseite 
Ihres persönlichen Accounts 
so aussehen.

Zur Buchung einer 
Vorbereitungsveranstaltung
klicken Sie hier:



Buchung von Praktika

Bei der Vorbereitungsveranstaltung spielt 
die Schulart keine Rolle.

Sie sehen jeweils die erste von einem 
Studienseminar angebotene Veranstaltung. 
Erst wenn diese zu 75% belegt ist, wird die 
nächste Veranstaltung freigeschaltet.

Achten Sie darauf, dass sich Ihre 
Vorbereitungsveranstaltung nicht mit Ihren 
Lehrveranstaltungen überschneidet und 
denken Sie daran, Ihre Praktikums-
anleitung zur Vorbereitungsveranstaltung 
mitzunehmen.

Falls Überschneidungen nicht zu vermei-
den sind, holen Sie sich vorab die Entschul-
digung des/der Dozenten/in ein.



Buchung von Praktika

Wenn Sie alle Angaben 
überprüft haben, können Sie 
die Vorbereitungsveranstal-
tung buchen.



Buchung von Praktika

Unter „Meine Praktika“ 
sehen Sie Ihre gebuchte 
Vorbereitungsveranstaltung.

Sie können diese Buchung 
bis 3 Tage vor der Veranstal-
tung stornieren.

Achtung: Dies gilt NICHT 
für Praktika!



Buchung von Praktika

Um ein Praktikum zu buchen, 
klicken Sie auf „Praktikum buchen“.

Eines der beiden OP müssen Sie an 
einer Schwerpunktschule (SPS) 
absolvieren. Hier können Sie 
auswählen, ob Sie nur SPS oder alle 
Schulen angezeigt bekommen.

Da Sie zudem die OP an zwei 
unterschiedlichen Schulformen ab-
solvieren sollen, buchen wir hier im 
Beispiel ein OP an einer Grund-
schule. 

Sie können nach Termin und Region 
filtern, erhalten dann aber weniger 
Treffer.



Buchung von Praktika

Wenn Sie sich für eine 
Grundschule entschieden haben, 
finden Sie hier nähere Angaben zur 
Schule.

Beachten Sie bitte besonders die 
Angaben zur Kontaktaufnahme. 
Falls dort keine weiteren Angaben 
stehen, melden Sie sich bitte am 
1.Tag um 7.45 Uhr an der Schule.

Sagt Ihnen alles zu, können Sie 
buchen.

ACHTUNG: Eine Stornierung des 
Praktikums ist nur innerhalb von 30 
Minuten nach dem Buchungsvorgang 
möglich!!!



Buchung von Praktika

Unter „Meine Praktika“ 
können Sie die Buchung 
innerhalb von 30 Minuten 
wieder stornieren.



Buchung von Praktika

Möchten Sie eines der 
beiden OP außerhalb von 
Rheinland-Pfalz und dem 
Saarland absolvieren, 
müssen Sie das Praktikum 
unter diesem Button 
anmelden:

Hier können Sie auch 
außerschulische Praktika 
anmelden.



Buchung von Praktika

Die Geschwister-Scholl 
Grundschule in Wiesbaden hat 
uns schriftlich bestätigt, dass wir 
vom 24.02.-13.03.2020 ein OP1 
nach rheinland-pfälzischen 
Bestimmungen absolvieren 
können.

Sind alle Daten eingegeben 
und geprüft, können Sie auf 
„Abschicken“ klicken.



Buchung von Praktika



Buchung von Praktika

Das OP2 buchen Sie wie das 
OP1.

Wenn Sie das OP2 im gleichen 
Zeitraum wie das OP1 innerhalb von 
Rheinland-Pfalz und dem Saarland 
absolvieren möchten, müssen Sie bis 
zur Restplatzvergabe warten. (Start 
der Restplatzvergabe wird Ihnen auf 
der Plattform angezeigt).

Diese Angaben benötigt das 
Ministerium für Bildung (BM) als 
Planungsgrundlage für die VP-
Praktikumsplätze; beantworten Sie 
die Fragen also bitte ehrlich.

Ein Wechsel der Zielschulart und 
der Fächer ist aber auch danach noch 
möglich.



Buchung von Praktika – OP2

HINWEIS: Wenn Sie beide OP in Rheinland-Pfalz 
bzw. dem Saarland ableisten und das OP1 nicht an 
einer Schwerpunktschule absolvieren, können Sie bei 
der Buchung des OP2 nur noch unter den 
Schwerpunktschulen wählen.



Buchung von Praktika – OP2

ACHTUNG: Das OP 2 kann nur dann angetreten bzw. 
absolviert werden, wenn vor Beginn des OP 2 die 
Vorbereitungsveranstaltung (VV) erfolgreich durchgeführt 
wurde. 
Die Teilnahme an einer VV kann auch nach der Buchung 
(bzw. Anmeldung) des OP 2 erfolgen. Sollte die VV aber 
nicht vor Antritt des OP 2 absolviert werden, wird die 
Buchung (bzw. Anmeldung) zum OP 2 storniert. 
Die Kenntnisnahme dieser Regelung muss bei der Buchung 
(bzw. Anmeldung) des OP 2 bestätigt werden.


	Orientierende Praktika in Rheinland-Pfalz
	Die Praktikaplattform
	Selbstregistrierung
	Selbstregistrierung
	Selbstregistrierung
	Selbstregistrierung
	Selbstregistrierung
	Selbstregistrierung
	Selbstregistrierung
	Buchung von Praktika
	Buchung von Praktika
	Buchung von Praktika	
	Buchung von Praktika
	Buchung von Praktika
	Buchung von Praktika
	Buchung von Praktika
	Buchung von Praktika
	Buchung von Praktika
	Buchung von Praktika
	Buchung von Praktika
	Buchung von Praktika – OP2
	Buchung von Praktika – OP2

