
 
 

 

Handreichung des Zentrums für Lehrerbildung -  

Genehmigung wissenschaftlicher Untersuchungen an Schulen in 

Rheinland-Pfalz  
 

Musterschreiben 
 

 

 

Beispiele für einzureichende Dokumente zur Durchführung einer wissenschaftlichen Untersuchung an 

Schulen in Rheinland-Pfalz: 

 

Dokumente: 

 Untersuchungsbeschreibung 

 Informationsschreiben 

 Einverständniserklärung  

 Erklärung zur Datenerhebung 

 Informationsschreiben Schulleitung 

 

Auf den folgenden Seiten sind zu Ihrer Orientierung die notwendigen Dokumente beispielhaft dargestellt. Die 

Beispiele sollen Ihnen dabei eine Hilfestellung für die Erstellung Ihrer eigenen Unterlagen bieten.  

 

  



 
 

Beispiel für: Kurze Schilderung des Ablaufs, Beschreibung der geplanten Auswertung und 

Ergebnisrückmeldung 

 

Datum:     30.06.2018 

Untersuchungsleitung:  Max Mustermann 
Saarstraße 21 
55122 Mainz 

    06131/3925175 
 
Die folgende Untersuchung wird im Rahmen einer Bachelorarbeit an der Johannes Gutenberg-Universität Mainz, 
Institut für Erziehungswissenschaft, Betreuer: Frau Prof. Dr. XX durchgeführt. 

 

 

Projektbeschreibung des Forschungsprojektes „Nach dem Abi mache ich …“ 

In den vergangenen Jahren steigt die Zahl der Abiturientinnen und Abiturienten, die nach dem Schulabschluss sich 

nicht direkt an einer Universität einschreiben, sondern zwischen Schule und Studium noch Work & Travel, 

Bundesfreiwilligendienst oder Au-Pair machen. Das Projekt „Nach dem Abi mache ich …“ untersucht welche Ziele, 

Motive und Erwartungen Schülerinnen und Schüler an die Zeit direkt nach dem Abitur hegen. Anhand einer 

Fragebogenstudie soll herausgefunden werden, wer warum und mit welchem Ziel solche kulturellen oder sozialen 

Tätigkeiten aufnimmt sowie längere Auslandsaufenthalte vor einem Studium wahrnimmt. 

Erhoben werden neben soziodemografischen Daten und persönlichen Lebensumständen vor allem persönliche 

Erwartungen, Wünsche, Motive und Pläne in Bezug auf das Studium und die eigene Zukunft. 

Die Erhebung der Daten erfolgt über einem anonymen Fragebogen, welcher knapp 60 Items enthält. Befragt 

werden sollen Schülerinnen und Schüler der 13. Jahrgangsstufe an Gymnasien der Stadt Mainz sowie der Kreise 

Mainz-Bingen und Alzey-Worms. Als Erhebungszeitraum ist die Zeit zwischen den Sommer- und Herbstferien des 

Schuljahres 2018/19 geplant. Das Ausfüllen der Befragung soll in den Unterrichtsablauf der teilnehmenden Schulen 

integriert werden. 

Mittels statistischer Verfahren werden die Daten ausgewertet und aufbereitet. Die Forschungsergebnisse fließen 

in eine Bachelorarbeit ein und werden zusätzlich in einer Kurzdarstellung den beteiligten Schülerinnen und 

Schülern sowie Schulen zur Verfügung gestellt. 

 

 

  



 
 

Beispiel für: Informationsschreiben für die Teilnehmerinnen und Teilnehmer 

 

Max Mustermann 
Saarstraße 21 
55122 Mainz 
06131/3925175 

 

An die  
Schülerinnen und Schüler  
der Jahrgangsstufe 13 

 

 

 

Wissenschaftliche Studie im Rahmen einer Bachelorarbeit:  

„Nach dem Abi mache ich …“ 

 

 

Sehr geehrte Damen und Herren, liebe Schülerinnen und Schüler, 

 

im Rahmen meiner Bachelorarbeit an der Johannes Gutenberg-Universität Mainz, Institut für 

Erziehungswissenschaft, Betreuer: Prof. Dr. XX führe ich die Studie „Nach dem Abi mache ich…“ durch. Dabei 

interessiert mich der Zusammenhang zwischen Persönlichkeitsmerkmalen, individuellen Zielen und Erwartungen 

mit Work & Travel-Aufenthalten, Bundesfreiwilligendiensten und Ähnlichem. Anhand der Fragebogenstudie soll 

herausgefunden werden, wer warum mit welchem Ziel solche kulturellen oder sozialen Tätigkeiten aufnimmt sowie 

längere Auslandsaufenthalte vor einem Studium wahrnimmt. 

Die Teilnahme an der Untersuchung ist selbstverständlich freiwillig und aus einer Nichtteilnahme entstehen 

keinerlei negative Folgen. Die erhobenen Daten werden anonymisiert ausgewertet und streng vertraulich 

behandelt. Die Auswertung erfolgt nur zu wissenschaftlichen Zwecken und eine Weitergabe der Daten an 

unbefugte Dritte ist ausgeschlossen. 

Ich wäre Ihnen sehr dankbar, wenn Sie meine Forschung unterstützen und an dieser Befragung teilnehmen 

würden. 

 

Für Rückfragen stehe ich Ihnen unter o. g. Kontaktdaten jederzeit gern zur Verfügung. 

 

Mit freundlichen Grüßen, 

 

Max Mustermann 

  



 
 

Beispiel für: Schriftliche Einverständniserklärung 

 

Projekt „Nach dem Abi mache ich …“ -  Einverständniserklärung zur Teilnahme 

 

Hiermit erkläre ich mich bereit an der Studie „Nach dem Abi mache ich …“ teilzunehmen. Die nachfolgenden 

Hinweise zur Erhebung, Aufbewahrung und Vernichtung der Daten habe ich verstanden und akzeptiert. 

 

Name:  _______________ 

Vorname: _______________ 

 

Ort, Datum: _______________   Unterschrift: ___________________ 

 

 

 

Hinweise zur Datenerhebung, -aufbewahrung und Vernichtung 

Die Befragung findet anonym statt. Die Namen der Teilnehmer werden im Fragebogen ebenso wenig erhoben wie 

andere sensible Informationen, z.B. Schule, Wohnort, Leistungskurse. Die erhobenen Daten werden nur in 

statistisch zusammengefasster Form dargestellt und vertraulich behandelt. Die Datenerhebung erfolgt dabei 

ausschließlich durch mit der Untersuchung befasste Personen. Unbefugte Dritte erhalten keinen Einblick in die 

Datenerhebung. 

Die von Ihnen angegebenen Daten werden ausschließlich zur Erstellung der Bachelorarbeit gespeichert und 

verwendet. Die Rohdaten werden nach Ablauf einer Speicherfrist von 12 Monaten nach Projektende vernichtet.  

Ein Widerruf des Einverständnisses ist jederzeit ohne Angabe von Gründen und ohne damit verbundene Nachteile 

möglich. Nähere Informationen entnehmen Sie bitte der ‚Erklärung zur Datenerhebung‘. 

  



 
 

Beispiel für: Erklärung zur Datenerhebung 

 

Ich nehme den Schutz Ihrer persönlichen Daten sehr ernst, daher findet die Befragung anonym statt. Die Namen 

der Teilnehmer werden ebenso wenig erhoben wie andere sensible Informationen, z.B. Schule, Wohnort, 

Leistungskurse. Dadurch können nachträglich keine Antworten zu einzelnen Personen zugeordnet werden. Daten 

werden nur in statistisch zusammengefasster Form dargestellt. Selbstverständlich werden die Daten unter 

Beachtung der geltenden datenschutzrechtlichen Bestimmungen vertraulich behandelt. Die Datenerhebung erfolgt 

dabei ausschließlich durch mit der Untersuchung befasste Personen. Unbefugte Dritte erhalten keinen Einblick in 

die Datenerhebung. 

Die von Ihnen angegebenen Daten werden ausschließlich zur Erstellung der Bachelorarbeit gespeichert und 

verwendet. Die Rohdaten werden nach Ablauf einer Speicherfrist von 12 Monaten nach Projektende vernichtet. 

Die statistisch aufbereiteten und aggregierten Auswertungen werden zur Nachvollziehbarkeit der Ergebnisse 

veröffentlicht. Die Verwendung des gesamten Datenmaterials erfolgt ausschließlich für wissenschaftliche Zwecke 

im Zusammenhang mit der Studie ‚Nach dem Abi mache ich …‘ und die Rückmeldung an die Teilnehmenden. 

 

Mainz, 30.06.2018 

 

Max Mustermann 

  



 
 

Beispiel für: Informationsschreiben für die Schulleitung 

 

Max Mustermann 
Saarstraße 21 
55122 Mainz 
06131/3925175 
Email 

 

An Frau/Herr 
Name Schulleiter/in 
Name Schule 
Adresse Schule 

 

 

Bitte um Zustimmung für eine wissenschaftliche Studie im Rahmen einer Bachelorarbeit:  

„Nach dem Abi mache ich …“ 

 

Sehr geehrte/r Frau/Herr ______________, 

im Rahmen meiner Bachelorarbeit an der Johannes Gutenberg-Universität Mainz, Institut für 

Erziehungswissenschaft, Betreuer: Prof. Dr. XX führe ich die Studie „Nach dem Abi mache ich…“ durch. Gerne 

würde ich im Rahmen meiner Studie auch Daten an Ihrer Schule erheben.  

Die Studie wurde am XX.XX.2017 der Schulaufsicht in der Aufsichts- und Dienstleistungsdirektion angezeigt und 

gemäß der Regelung für Hochschulen in Rheinland-Pfalz genehmigt (Nähere Informationen unter: 

https://add.rlp.de/de/themen/schule/informationen/). Im folgenden Stelle ich Ihnen kurz die Studie vor.  

In der Studie „Nach dem Abi mache ich …“ interessiert mich der Zusammenhang zwischen 

Persönlichkeitsmerkmalen, individuellen Zielen und Erwartungen mit Work & Travel-Aufenthalten, 

Bundesfreiwilligendienst und Ähnlichem. Anhand der Fragebogenstudie soll herausgefunden werden, wer warum 

mit welchem Ziel solche kulturellen oder sozialen Tätigkeiten aufnimmt sowie längere Auslandsaufenthalte vor 

einem Studium wahrnimmt. 

Die Teilnahme an der Untersuchung ist selbstverständlich freiwillig die erhobenen Daten werden anonymisiert 

ausgewertet und streng vertraulich behandelt. Wenn Sie weitere Informationen zur Studie oder zum Datenschutz 

benötigen, stelle ich Ihnen diese selbstverständlich gerne zur Verfügung. Im Anhang habe ich Ihnen zur 

Kenntnisnahme die Projektbeschreibung und die Erklärung zur Datenerhebung angehängt. 

Ich wäre Ihnen sehr dankbar, wenn Sie meine Forschung unterstützen und der Befragung an Ihrer Schule 

zustimmen. Für Ihre Rückmeldung stehe ich Ihnen sowohl postalisch, telefonisch oder per Email zur Verfügung. 

 

Mit freundlichen Grüßen, 

 

_____________________       _____________________ 

Max Mustermann        Prof. Dr. XX 

(Untersuchungsleiter)       (Betreuer/in an der JGU Mainz) 

https://add.rlp.de/de/themen/schule/informationen/

